
 

   
 

 

Wir - die Obermann Unternehmensgruppe 

 

An unseren Standorten in Osterode, Northeim, Nordhausen und Gittelde warten rund 350 

engagierte Kolleginnen und Kollegen auf Dich. Gemeinsam bieten wir im Herzen Deutschlands für 

unsere Kunden ausgefeilte Logistik- und Speditionslösungen an. Auf uns ist Verlass - steig ein 

und werde ab 01.05.2021 Teil des Teams am Standort Rolandsweg in Osterode als 

Bürofachkraft Spedition (m/w/d) für unseren Empfang 
 
In Deinem neuen Job  

 

• kontrollierst und verwaltest Du die Ablage der Lieferscheine und Ablieferbelege (vorrangig 

elektronisch) 

• empfängst Du unsere Besucher, Kunden und Fahrer 

• bereitest Du Besprechungsräume vor 

• bearbeitest Du unsere interne und externe Post 

• betreust Du die Telefonzentrale und übernimmst weitere Tätigkeiten aus dem Büroalltag 

 

Dich erwartet 

 

• ein zunächst für 12 Monate befristeter Arbeitsvertrag sowie ein attraktives Gehalt und 

umfangreiche Sozialleistungen (Zuschuss zu Direktversicherung und 

vermögenswirksamen Leistungen, Urlaubs- und Weihnachtsgeld) 

• eine spannende Aufgabe in einem strukturierten Umfeld mit kurzen Entscheidungswegen 

• Dein Ticket für gemeinsame Events wie Drachenbootrennen, LKW-Ziehen, Familienfest… 

• ein moderner Arbeitsplatz in einem als TOP ARBEITGEBER SÜDNIEDERSACHSEN 

ausgezeichneten Unternehmen 

 

Was Dich auszeichnet: 

 

• Du hast eine abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann/-frau für Spedition und 

Logistikdienstleistungen, Kaufmann/-frau im Büromanagement, Industriekaufmann/-frau 

oder eine vergleichbare Ausbildung 

• Du bist fit am Telefon, agierst stets souverän bist sicher im Umgang mit MS Office 

• Du arbeitest selbständig, bleibst konsequent am Ball und gehst aktiv auf andere Menschen 

zu 

 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann steig ein und bewirb Dich jetzt! 

 

 

Obermann Speditions-GmbH 

Marion Klas 

Rolandsweg 3-7 

37520 Osterode 

www.obermann.de 

bewerbung@obermann.de 

+49 55 22 8607 -71 
 

http://www.obermann.de/

