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DEINE AUFGABEN 

• Buchung und Überwachung von Zahlungsein- und -ausgängen, sowie 

Darlehensverwaltung 

• Abstimmung von Debitorenkonten 

• Abwicklung des Mahnwesens sowie die Bearbeitung von Inkasso-Vorgängen 

• Anlage und Pflege von Stammdaten 

• Erstellung der täglichen Liquiditätsüberwachung 

• Berichtserstellung, sowie die Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen 
WAS WIR BIETEN WAS DU MITBRINGST 

• unbefristeter Arbeitsvertrag 

• attraktives Gehalt 

• Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

• min. 27 Tage Urlaub 

• Homeoffice nach Absprache 

• betriebliche Altersvorsorge 

• Gleitzeitkonto 

• TOP ARBEITGEBER 

Südniederdachsen Zertifizierung 

• regelmäßige Firmenevents 

• offene Unternehmenskultur 

• kurze Entscheidungswege 

• und vieles mehr! 

• abgeschlossene kaufmännische 

Ausbildung 

• erste Berufserfahrung in der 

Buchhaltung, vorzugsweise der 

Debitorenbuchhaltung 

• sehr gutes Zahlenverständnis 

• sehr ordentliche und genaue 

Arbeitsweise 

• sicherer Umgang mit MS Office 


